MINISTERIO DA EDUCACAO
Centro Federal de Educacao Tecnolégica Celso Suckow da Fonseca
Direcao-Geral

PORTARIA N2 1411/CEFET-R}, DE 23 DE SETEMBRO DE 2025

O Diretor-Geral do Centro Federal de Educacao Tecnoldgica
Celso Suckow da Fonseca, nomeado pela Portaria MEC n? 146, de 26/02/2025,
publicada no DOU de 28/02/2025, Secao 2, pag. 18, no uso de suas atribuicoes e
considerando a aprovacao do Comité de Governanca, Riscos e Controles, na reuniao
de 09/09/2025,

RESOLVE

Art. 19 Aprovar e tornar publico o Regulamento de Prazos de Andamento
Processual no Sistema Unificado de Administracao Publica (Suap) do Centro Federal
de Educacao Tecnoldgica Celso Suckow da Fonseca (Cefet/R)).

Art. 29 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Publicacdo: Transparéncia Ativa em 23 de setembro de 2025

Documento assinado eletronicamente sob fundamentacao, por:
MAURICIO SALDANHA MOTTA

Data da Assinatura: Tipo de Documento: AN H
23 de setembro de 2025 as 17:00 (America/Sao_Paulo) Portaria Autenticidade
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REGULAMENTO DE PRAZOS DE ANDAMENTO PROCESSUAL NO SISTEMA UNIFICADO
DE ADMINISTRAGAO PUBLICA (SUAP) DO CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO
TECNOLOGICA CELSO SUCKOW DA FONSECA (CEFET/R)J)

CAPITULO |
DISPOSICOES INICIAIS

Art. 12 - Este regulamento estabelece os prazos de andamento processual no Sistema
Unificado de Administracdo Publica (SUAP) no ambito do Centro Federal de Educacdo
Tecnoldgica Celso Suckow da Fonseca (CEFET/RJ) visando a salvaguarda dos direitos dos
administrados e ao melhor cumprimento dos objetivos da Administracao.

CAPITULO Il
DO PRAZO PARA RECEBIMENTO DOS PROCESSOS PELOS SETORES RESPONSAVEIS

Art. 22 - S3o de 10 (dez) dias corridos o prazo para recebimento dos processos
eletrénicos pelas unidades administrativas da instituicdo no Sistema Unificado de
Administracdo Publica (SUAP), ndo estando nele incluido o prazo para analise e prolacdo
de decisdo, o qual permanece regido pelas previsOes legais especificas a depender da
matéria tratada no processo administrativo.

12§ O prazo previsto neste artigo pode ser dilatado por igual periodo, mediante
comprovada justificagado.

22§ O ndo recebimento do processo nos prazos previstos no caput e no §12 deste artigo,
mediante expressa justificativa no ultimo caso, ndo constituird, de plano, ato de desidia
ou infragdo administrativa, desde que haja excepcional justificativa plausivel registrada
nos autos do processo.

Art. 32 - A caracterizacdo de ato de desidia pela ndo observancia das previsdes
constantes do artigo anterior e seus pardgrafos dependerd da demonstracdo de
inequivoca violagao aos principios da eficiéncia, moralidade e razoabilidade e devera ser
apurada em procedimento proéprio, regido pelas disposi¢es da Lei 8.112/1990.

CAPITULO Il
DO PRAZO PARA CIENCIA DO INTERESSADO SOBRE DECISAO SETORIAL

Art. 42 - S50 de 10 (dez) dias corridos o prazo para ciéncia formal do administrado acerca
de decisdo proferida no processo eletronico administrativo em que é interessado,



contado a partir de comprovada tentativa de comunicacdo oficial da unidade
administrativa responsavel.

§12 - Os prazos de que dispdem os interessados para a pratica de atos processuais
encontram-se fixados pelas legislacdes especificas de regéncia a depender da matéria
objeto do processo administrativo e suas contagens comecam a correr da data da
cientificacdo oficial ou, tacitamente, a partir do dia posterior ao fim do prazo de ciéncia
indicado no caput deste artigo.

§22 - Quando iniciado a partir da cientificacdo oficial, o prazo processual a ser praticado
pelo interessado serd contado de modo a excluir o dia do comeco e incluir o do
vencimento.

§32 - Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia Util seguinte se o vencimento
cair em dia em que ndo houver expediente ou este for encerrado antes da hora normal.

§42 - Em caso de ndo cumprimento dos prazos previstos neste artigo, o processo sera
finalizado no Sistema Unificado de Administracdo Publica (SUAP) pela unidade
administrativa responsavel.

Art. 52 - S3o de 10 (dez) dias corridos o prazo para ciéncia (informar a Administracao,
formalmente, que reconhece um ato, decisdo ou documento dentro do processo, ainda
gue ndo concorde com seu inteiro teor) do administrado no processo eletrénico
administrativo em que é interessado, contados a partir de comprovada tentativa de
comunicacdo da unidade administrativa responsdvel apds as deliberacbes finais
proferidas nos autos, devendo esta tentativa ser anexada ao processo.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 62 - O presente regulamento submete-se a Lei N2 9.784, de 29 de janeiro de 1999,
gue estabelece normas bdasicas sobre o processo administrativo no ambito da
Administracdo Federal direta e indireta, bem como a outras leis infraconstitucionais do
ordenamento juridico brasileiro e aos Principios que regem a Administra¢do Publica.

Art. 72- A declara¢do de nulidade de atos administrativos praticados sob a regéncia
deste Regulamento ou a caracterizacao de infragdes administrativas por parte do setor
gue tenha incorrido em atraso em decorréncia do ndao cumprimento dos prazos
estabelecidos neste Regulamento dependerdao da demonstracao de prejuizo efetivo a
Administracdo ou ao interessado.

Art. 82 - O regulamento em tela aplica-se somente aos processos administrativos
eletronicos autuados a partir de sua vigéncia, ou seja, possui efeitos prospectivos (ex
nunc).



Art. 92 - Este regulamento entra em vigor na data de sua publicacdo no Boletim de
Servico Eletronico do CEFET/RIJ.
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